ИНФОРМАЦИЯ
по результатам контрольного мероприятия

«Проверка целевого и эффективного использования средств  бюджета муниципального образования Фировский район, направленных на обеспечение деятельности Финансового управления Администрации Фировского района»

	п. Фирово
	
	08.10.2015г.


Основание для проведения контрольного мероприятия: статья  7 Положения о контрольно-ревизионном управлении Фировского района, утвержденного решением Собрания депутатов Фировского района от 25.09.2012г. №188 «О создании контрольно-ревизионного управления Фировского района», пункт 2.5 Плана работы контрольно-ревизионного управления на 2015 год, приказ контрольно-ревизионного управления Фировского района от 11 сентября 2015 года №26. 

Цель контрольного мероприятия: 

Осуществление контроля за целевым и эффективным использованием средств бюджета, соблюдение требований законодательства при формировании и использовании фонда оплаты труда, ведением кассовых операций, соблюдением требований законодательства при составлении, утверждении, ведении и внесении изменений в сметы расходов Финансового управления Администрации Фировского района в 2013-2015 годах.

Предмет контроля: нормативные правовые акты и иные распорядительные документы, обосновывающие операции со средствами местного бюджета; бюджетная отчетность; первичные документы, данные регистров бюджетного учета и иные документы.

Объект контроля:  Финансовое управление Администрации Фировского района, ОГРН 1026901601759, ИНН 6945001520, адрес местонахождения: 172720, Тверская обл., Фировский район,  пгт. Фирово, ул. Советская, д.21. 
Проверяемый период:  01.01.2013 – 30.06.2015гг.. 

Сроки проведения контрольного мероприятия: с 14 сентября   по 9 октября 2015 года.
Руководитель контрольного мероприятия:  Ефимова Н.Е.
Должностные лица проверяемого объекта: 

- с правом первой подписи 

заместитель главы, руководитель Финансового управления Администрации Фировского района – Андронова Анна Алексеевна,

заместитель руководителя Финансового управления, руководитель отдела сводного бюджетного планирования и финансирования бюджетных расходов – Никитина Ольга Владимировна;

· с правом второй подписи
главный бухгалтер - Яковлева Валентина Ивановна,

заместитель главного бухгалтера – Иванова Елена Александровна.

Результаты контрольного мероприятия:

Финансовое управление Администрации Фировского района (далее Финансовое управление), является самостоятельным структурным подразделением Администрации Фировского района, обеспечивающим проведение государственной и муниципальной политики в области бюджетных, экономических, финансовых и налоговых отношений, финансово-бюджетного планирования, финансирования социально-культурной сферы, создания экономической и финансовой базы для развития района, эффективного и рационального использования бюджетных средств. 

Финансовое управление действует на основании Положения о Финансовом управлении Администрации Фировского района, утверждённого Решением Собрания депутатов Фировского района от 25.09.2012г. № 187.
Финансовое управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом РФ, Федеральными законами, Указами и распоряжениями президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, приказами Министерства финансов РФ, законами Тверской области, Уставом Фировского района, Решениями Собрания депутатов Фировского района, постановлениями и распоряжениями  Администрации Фировского района.

Осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Фировского района, исполнительными органами власти, органами местного самоуправления муниципальных образований, входящих в состав Фировского района. 

Финансовое управление, является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, смету доходов и расходов, имеет гербовую печать со своим наименованием иные печати и бланки установленного образца со своим наименованием, счета в органах Федерального казначейства. 

Финансирование расходов на содержание Финансового управления осуществлялось за счет средств, предусмотренных в районном бюджете на обеспечение деятельности финансовых органов.
Финансовое управление определено главным распорядителем средств бюджета муниципального образования Фировский район. 
В структуру Финансового управления входят следующие отделы:

-  отдел доходов и займов;

- отдел сводного бюджетного планирования и финансирования бюджетных расходов;

- отдел казначейского  исполнения бюджета;
- централизованная бухгалтерия;
- контрольно-ревизионный отдел;
- отдел информационно-технического обеспечения.

Для осуществления денежных операций с бюджетными средствами Финансовому управлению открыт  счет в Федеральном казначействе № 40204810600000000062.

Бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности Финансового управления в проверяемом периоде осуществляла централизованная бухгалтерия.

Основными задачами централизованной бухгалтерии финансового управления Администрации Фировского района являются:

· организация работы по ведению бюджетного учета в целях обеспечения надлежащего кассового обслуживания и кассового исполнения муниципального образования «Фировский район», бюджетов поселений Фировского района и аппарата управления по финансовому управлению;

· формирование отчетности по кассовому обслуживанию бюджетов и об исполнении консолидированного бюджета;

· контроль вопросов организации, порядка и методики ведения бюджетного учета и составления  отчетности по Фировскому району;

·  обеспечение прозрачности, надежности и безопасности финансовой системы;

· осуществление контроля за сохранностью собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей, соблюдением строжайшего режима экономии и хозяйственного расчета.

Анализ нормативно-правовой базы, регулирующей деятельность Финансового управления

Согласно Федеральному закону от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» «О бухгалтерском учёте» организации самостоятельно формируют свою учётную политику, исходя из своей структуры, отрасли и других особенностей деятельности. 

Учетная политика, применяемая в Финансовом управлении, разработана с учетом изменений нормативно-правовых актов Российской Федерации, регулирующих организацию и ведение бухгалтерского учета, и утверждена приказами руководителя Финансового управления:
- на 2013 год приказом от 31.12.2012 №64 «Об учетной политике Финансового управления Администрации Фировского района»,

- на 2014 год приказом от 31.12.2013 №44 «Об учетной политике Финансового управления Администрации Фировского района»,

- на 2015 год приказом от 31.12.2014 №33 «Об учетной политике Финансового управления Администрации Фировского района».

 В Положении об учетной политике утверждены порядок документального оформления хозяйственных операций, формы первичных документов, регистры бюджетного учета, рабочий план счетов, учет основных средств и материальных запасов, регулирование сроков и порядка составления и представления отчетности подотчетными лицами, порядок и сроки проведения инвентаризации.

Организация бухгалтерского учета

Бюджетный учет в проверяемом периоде осуществлялся в соответствии с требованиями Бюджетного Кодекса РФ, Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", приказа Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению".

Бюджетный учет автоматизирован полностью, используется программный продукт «Парус» («Парус: Бухгалтерия», «Парус Зарплата»). 

Ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется согласно Инструкции № 157н и Приказа Минфина № 162н. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по дате совершения операций и принятия к учету первичного документа) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета (п. 11 Инструкции N 157н):

- Журнале операций по счету "Касса";

- Журнале операций с безналичными денежными средствами;

- Журнале операций расчетов с подотчетными лицами;

- Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

- Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнале по прочим операциям.

Контрольным мероприятием установлено, что журналы операций подписаны исполнителем и главным бухгалтером. Но не во всех журналах операций соответствуют переходящие остатки на начало и на конец месяца. (Например:   в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами и в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками).

Главные книги за 2013 и 2014 год распечатаны и прошиты. В Главной книге за 2013 год не указаны  остатки на начало периода (месяца), а отражаются остатки только на начало года, что затрудняет проверку. Главная книга за 2014 год не подписана главным бухгалтером.

Согласно отчёту об исполнении бюджета на 01.01.2014 год, уточнённые плановые показатели на 2013 год составили 4 194,3 тыс. рублей, в том числе на оплату труда 2 813,5 тыс. рублей, кассовые расходы составили 4 194,3 тыс. рублей или 100% от уточнённых плановых показателей.

Согласно отчёту об исполнении бюджета на 01.01.2015 год, уточнённые плановые показатели на 2014 год составили 4 221,3 тыс. рублей, в том числе на оплату труда 2 782,3 тыс. рублей, кассовые расходы составили 4 221,3 тыс. рублей или 100% от уточнённых плановых показателей.

Согласно отчёту об исполнении бюджета на 01.07.2015 год, уточнённые плановые показатели на 2015 год составили 6 718,6 тыс. рублей, в том числе на оплату труда 3 983,7 тыс. рублей, кассовые расходы составили 2 648,5 тыс. рублей или 39,4% от уточнённых плановых показателей.


Проверка кассовых и банковских операций
Проверка кассовых и банковский операций проведена выборочным способом за период с 01.01.2013 по 31.12.2014.
Ведение кассовых операций в проверяемом периоде осуществлялось в соответствии с Приказом Центрального Банка РФ от 12.10.2011г. № 373-П «Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ»  и  с 1июня 2014 года в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".

Учреждением в проверяемом периоде не был установлен лимит остатка наличных денежных средств в кассе, следовательно,  лимит считается нулевым. Превышение установленного лимита остатка наличных денег в кассе не установлено.
В ходе контрольного мероприятия установлены факты отсутствия подписей в фондовых расходных ордерах на получение денежных документов. Например: 

- фондовый РКО от 31.01.2013 №2 на сумму 213 руб.

- фондовый РКО от 30.04.2014 №7 на сумму 382,50 руб.

- фондовый РКО от 30.05.2014 №8 на сумму 181,50 руб.

- фондовый РКО от 30.06.2014 №9 на сумму 86,00 руб. и т.д.

Также не во всех расходный кассовых ордерах есть подписи руководителя. 

Учет движения наличных денежных средств осуществлялся в Кассовой книге установленной формы в соответствии с требованиями Положения Центрального банка Российской Федерации «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» № 373-П и Указаниями Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".
Кассовые  книги за 2013 и 2014 годы пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью и заверены подписями руководителя Финансового управления. 
В ходе контрольного мероприятия Кассовая книга и кассовые документы дооформлены, подписаны соответствующими должностными лицами.
Проверкой полноты и своевременности учета операций по движению наличных денежных средств на счете 0 201 34 «Касса» в Журнале операций по счету «Касса» нарушений не установлено. Остатки средств на начало и конец месяца и обороты по счетам в Журнале операций по счету «Касса» соответствуют записям в Главной книге. Расхождений данных аналитического и синтетического учета не установлено.
Проверкой достоверности и законности банковских операций за проверяемый период нарушений не установлено. Банковские операции подтверждены оправдательными документами. Остатки средств на начало и конец месяца в выписках соответствуют записям в Журнале операций с безналичными денежными средствами и записям в Главной книге. Расхождений между суммами и датами выдачи денег, поступивших в кассу из банка, с выписками из лицевого счета нарушений не установлено. 

Проверка расчетов с подотчетными лицами
Проверка расчетов с подотчетными лицами проведена выборочным методом.

Для проведения проверки использованы источники информации: журнал по расчетам с подотчетными лицами, первичные документы по расчетам с подотчетными лицами.

В нарушение требований Федерального закона от 06.12.2013 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» первичные учетные документы принимались к учету с незаполненными графами и обязательными реквизитами, а именно:

· В авансовых отчетах не заполняется раздел о внесении остатка в кассу или выдаче перерасхода по авансовому отчету подотчетному лицу с указанием номера и даты платежного документа. Например: авансовый отчет от 18.01.2013 на сумму 300 руб., авансовый отчет от 08.04.2013 на сумму 1100 руб., авансовый отчет от 24.09.2013 на сумму 300 руб., авансовый отчет от 15.05.2013 на сумму 500 руб., авансовый отчет от 07.04.2014 на сумму 175 руб., авансовый отчет от 06.05.2014 на сумму 500 руб., авансовый от отчет от 23.10.2014 на сумму 1000 руб. и др. 
· В авансовом отчете отсутствует подпись подотчетного лица. Например: авансовый отчет от 22.02.2013 на сумму 300 руб. 

· В авансовых отчетах не указывается номер и дата оправдательных документов. Например: авансовый отчет от 07.04.2014 на сумму 175 руб., авансовый отчет от 23.04.2014 на сумму 300 руб.
· В авансовых отчетах неправильно отражается информация в разделе о движении денежных средств и наличии остатка на конец. Например: в авансовом отчете от 31.01.2013 года остаток у подотчетного лица указан в сумме 3400,75 руб. Фактически остаток по журналу операций отсутствует. 
Все авансовые отчеты, принятые с нарушениями, в ходе контрольного мероприятия дооформлены в соответствии с требованиями Федерального закона № 402-ФЗ.

В проверяемом периоде учет расчетов с подотчетными лицами осуществлялся на соответствующих счетах аналитического учета счета 0 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами»  в разрезе  подотчетных лиц. В проверяемом периоде выдача наличных денежных средств под отчет производилась на  хозяйственные и почтовые расходы, на услуги связи.

Проверка состояния расчетов с учреждениями и организациями

Проверка состояния расчетов с учреждениями и организациями проведена выборочным способом. В проверяемом периоде аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками велся в Журнале операций № 4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками». 

Проверкой обоснованности произведенных бухгалтерских записей в Журналах операций № 4 за проверяемый период нарушений не установлено. В результате сверки переходящих остатков на начало и на конец месяца в Журналах операций «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» установлены расхождения: переходящие остатки на конец текущего месяца не соответствуют остаткам на начало следующего месяца.
В проверяемом периоде установлены факты несоблюдения методологии определения финансово-хозяйственных операций по их коду бюджетной классификации РФ в сумме 4121,85 руб. Финансовым управлением оплачены услуги по уборке помещения по договору на оказание услуг от 01.03.2013 по подстатье бюджетной классификации 226 «Прочие работы, услуги». Следует отражать данные расходы по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества».

В соответствии с Бюджетным Кодексом РФ и Приказом Минфина от 01.07.2013 №65н  «Об утверждении указаний о порядке  применению бюджетной классификации Российской Федерации» распределение расходов необходимо осуществлять в соответствии с ведомственной, функциональной и экономической классификациями расходов бюджетов РФ.

Обоснованность и эффективность расходования средств на приобретение основных средств и материалов, правомерность операций по выбытию нефинансовых активов. Сохранность материальных ценностей
Проверка обоснованности и эффективности расходования средств на приобретение основных средств и материальных ценностей проведена выборочным методом.

Со всеми материально-ответственными лицами Учреждения, ответственными за сохранность основных средств и материальных ценностей, заключены договора о полной индивидуальной материальной ответственности. 

Финансирование расходов на обеспечение деятельности Финансового управления для приобретения основных средств и материальных запасов в проверяемом периоде запланировано и израсходовано:

В 2013 году – 175,9 тыс. руб. в том числе: основные средства - 30,3 тыс.  руб., материальные запасы – 145,6 тыс. руб.

В 2014 году – 201,9 тыс. руб. в том числе: основные средства – 62,4 тыс.  руб., материальные запасы – 139,5 тыс. руб.

 Списание материальных запасов в Финансовом управлении Администрации Фировского района  в проверяемом периоде производилось в соответствии с пунктом 24 Приказа Минфина 162н с применением ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

В нарушение статьи 9 Закона N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» допускалось принятие к бухгалтерскому учету недооформленных  первичных документов по списанию материальных ценностей. В ведомостях выдачи материальных ценностей на нужды учреждения на заполняются графы «Дебет счета», «Статья расходов по ЭКР», отсутствуют росписи сотрудников в получении материальных ценностей, а также не подсчитываются итоги в ведомостях. Например:

- Ведомость выдачи материальных ценностей от 28.02.2013 на сумму 2346,24 руб.

- Ведомость выдачи материальных ценностей от ноября 2014 года на сумму 16050,13 руб.

- Ведомость выдачи материальных ценностей от 30.04.2013 на сумму 3040,80 руб.

- Ведомость выдачи материальных ценностей от 31.05.2013 на сумму 2920,26 руб.

- Ведомость выдачи материальных ценностей от 28.06.2013 на сумму 2211,40 руб.

В ходе контрольного мероприятия первичные документы по списанию материальных ценностей дооформлены в соответствии с требованиями законодательства.
Проверка соблюдения порядка формирования и использования фонда оплаты труда
Финансирование расходов на содержание Финансового управления осуществлялось за счет средств, предусмотренных в районном бюджете на обеспечение деятельности финансовых органов.
Правовые основы оплаты труда работников Финансового управления установлены федеральным и региональным законодательством, а также муниципальными нормативными правовыми актами. Решением Совета депутатов Фировского района от 21.02.2008г.№184 утверждено Положение о регулировании отдельных вопросов муниципальной службы в муниципальном образовании Фировский район. Материальное стимулирование муниципальных служащих в проверяемом периоде производилось на основании Положения о материальном стимулировании работников Администрации Фировского района, утвержденного распоряжением администрации Фировского района от 20.03.2009г. № 37-к и распоряжением от 30.03.2015 г. № 35-к.

В отношении лиц, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы, Постановлением администрации Фировского района от 16.11.2011 № 130 утверждено Положение о порядке и условиях оплаты и стимулирования труда служащих, технического и обслуживающего персонала в Администрации Фировского района и ее структурных подразделений. 

Учет расчетов по заработной плате осуществлялся в «Журнале операций по оплате труда №6». Бухгалтерские записи в журнале производились в хронологическом порядке, подсчитывались обороты по счетам бухгалтерского учета для записи в главную книгу.

Начисление заработной платы и отпускных сумм осуществляется Финансовым управлением автоматизированным способом с использованием программы «Парус».

Расчет заработной платы производился в расчетно-платежных ведомостях на основании табелей учета рабочего времени, приказов руководителя Финансового управления.

В результате проверки правильности начисления заработной платы по установленным должностным окладам, ежемесячным и дополнительным выплатам работникам установлены переплата заработной платы в сумме 1688,78 руб. и недоплата в сумме 1155,48 руб., в том числе:
	Период
	Ф.И.О.
	Вид выплаты
	Начислено 
	следует начислить
	Переплата+

Недоплата-
	причины

	Апрель 2013 
	Никора Н.А.
	Доплата за классный чин
	276
	242
	+34
	Неправильный расчет дней выплаты

	Февраль 2013
	Смирнова О.В.
	Компенсация за неиспользованный отпуск при увольнении
	568,61
	400,02
	+168,59
	Неправильный расчет расчетного периода 

	Февраль 2013
	Ландграф И.Ю.
	отпускные
	12687,52
	12011,82
	+675,70
	Арифметическая ошибка 

	Март 2013
	Иванова Т.В.
	Отпускные
	2961,06
	2805,32
	+155,74
	Арифметическая ошибка 

	Июнь 2013 
	Скорикова Л.В.
	Отпускные 
	9881,97
	10021,20
	-139,23
	Арифметическая ошибка 

	Декабрь 2014
	Петрухина И.А.
	Заработная плата
	567,61
	680,66
	-113,05
	Арифметическая ошибка при начислении 

	Февраль 2015
	Абрамова С.В.
	Компенсация за неиспользованный отпуск при увольнении
	477,13
	424,78
	+52,35
	Неправильный расчет расчетного периода и выплата компенсации за 2,33 дня, следует за 2 кал. дня.

	Январь 2015
	Скорикова Л,В
	Ежемесячное поощрение
	1405,33
	802,93
	+602,40
	Арифметическая ошибка

	Февраль 2015
	Скорикова Л.В.
	Ежемесячное поощрение
	649,83
	1553,03
	-903,20
	Арифметическая ошибка

	Итого
	
	
	
	
	+1688,78

-1155,48
	


В результате перерасчета ежемесячного денежного поощрения за январь 2015 года в феврале на основании распоряжения Администрации Фировского района от 30.01.2015 №14-к установлены переплаты работникам за работу в выходные дни оплаченные в январе 2015 года в сумме 397,86 руб.  в том числе:

	ФИО
	Работы в выходные дни
	Начислено за работу в выходные дни
	Следует начислить
	Переплата

	Федорова Е.В.
	6 января 
	1732,67
	1699,31
	+33,36

	Скорикова Л.В.
	6 и 8 января
	4846,4
	4605,31
	+241,09

	Никора Н.А.
	6 января
	1632,80
	1599,44
	+33,36

	Никитина О.В.
	6 и 11 января
	6075,20
	5985,15
	+90,05

	Итого
	
	
	
	397,86


Выводы по результатам проведенного контрольного мероприятия:

1. Установлены нарушения  Порядка ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории  Российской Федерации №373-П.
2. Установлены нарушения Федерального закона от 06.12.2013 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», а именно в части оформления первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета.

3. Установлены нарушения  Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"  и - Приказа Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" в части организации бюджетного учета.

4. Установлены факты несоблюдения методологии применения бюджетной классификации расходов Российской Федерации.

5. В результате проверки правильности начисления заработной платы, отпускных сумм  и сумм компенсаций за неиспользованные отпуска  за 2013-2015гг. установлены переплаты  в сумме 2086,64 руб. и недоплаты в сумме 1155,48 руб.

Предложения по результатам  проведенного контрольного мероприятия

КРУ Фировского района, на основании вышеизложенного и руководствуясь статьей 16 Федерального закона от 07.02.2011г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», в целях устранения и недопущения в дальнейшем нарушений действующего федерального законодательства РФ, законодательства Тверской области, муниципальных правовых актов муниципального образования, выявленных при проведении контрольного мероприятия:

1. Организацию и ведение бухгалтерского учета осуществлять в строгом соответствии с положениями и нормами Федерального закона РФ от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Приказа Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению".
2. Ведение кассовых операций осуществлять в соответствии с Приказом Центрального Банка РФ от 12.10.2011г. № 373-П «Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ». Принимать к учету надлежаще оформленные кассовые документы.

3. Первичные учетные документы принимать к учету, только если они содержат обязательные реквизиты, установленные ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 2 п. 7 Инструкции N 157н.

4. При отражении расходов учреждения в части применения бюджетной классификации руководствоваться Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации от 01.07.2013 №65н. 

5. Списание материальных ценностей производить только при надлежаще оформленной ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. 

6. Восстановить переплату излишне выплаченной заработной платы в сумме 2086,64 руб. и  произвести недоплату заработной платы в сумме 1155,48 руб.
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